
 

 
     คำสั่งเทศบาลตำบลสันพระเนตร 

ที่ 087/2566 
เรื่อง  จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลสันพระเนตร 

และแต่งตั้งคณะกรรมการและเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลสันพระเนตร 
...................................... 

 

ด้วยเทศบาลตำบลสันพระเนตร เป็นหน่วยงานราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งมีหน้าที่ในการดำเนินการ 
จัดการเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารและการพิจารณาเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 จึงให้จัดตั้ งศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลสันพระเนตร                 
และแต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลสันพระเนตร เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
เทศบาลตำบลสันพระเนตร โดยมีองค์ประกอบ อำนาจ และหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 

1. คณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลสันพระเนตร ประกอบด้วย 
 1.1 นายกเทศมนตรีตำบลสันพระเนตร    ประธานกรรมการ 
 1.2 รองนายกเทศมนตรีตำบลสันพระเนตร    รองประธานกรรมการ 
 1.3 ปลัดเทศบาลตำบลสันพระเนตร    กรรมการ 
 1.4 รองปลัดเทศบาลตำบลสันพระเนตร    กรรมการ 
 1.5 หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล     กรรมการ 
 1.6 ผู้อำนวยการกองคลัง      กรรมการ 
 1.7 ผู้อำนวยการกองช่าง      กรรมการ 
 1.8 ผู้อำนวยการกองการศึกษา     กรรมการ 
 1.9 ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   กรรมการ 
 1.10 หัวหน้าฝ่ายปกครอง     กรรมการและเลขานุการ 
 1.11 นิติกร       ผู้ช่วยเลขานุการ 
 1.12 นักจัดการงานทั่วไป     ผู้ช่วยเลขานุการ 
 โดยใหมี้อำนาจและหน้าที ่ดังนี้ 

(1.) กำหนดนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการกำหนดรูปแบบขั้นตอนการขออนุญาตตรวจดู
ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานโดยไม่ขัดต่อพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 และไม่สร้าง
ขั้นตอนที่เป็นภาระแก่ผู้ขออนุญาตเกินความจำเป็น 

(2.) ให้คำแนะนำหรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
รวมทั้งการจัดพิมพ์และเผยแพร่ 

(3.) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสารที่ไม่
ต้องเปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 

(4.) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลที่ควรจัดเก็บไว้ที่เทศบาลตำบล
สั นนาเม็ งห รือส่ ง ไป ยั งหอจดหมาย เหตุ แห่ งชาติ  กรมศิ ลป ากรห รือหน่ วยงาน อ่ืนของรัฐที่ ก ำหนด 
ในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

(5.) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทำและการปรับปรุงข่าวสารตามระเบียบ
สำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณหรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 

(6.) ให้คำแนะนำ… 
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(6.) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
(7.) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาหรืออุปสรรคเกี่ยวกับการดำเนินการ 

ตามระเบียบข้อมูลข่าวสารของราชการ 
(8.) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือให้ชี้แจงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
(9.) กำกับดูแลเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลสันพระเนตร  

2. เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลสันพระเนตร ประกอบด้วย 
2.1 นิติกร      เจ้าหน้าที ่
2.2 นักจัดการงานทั่วไป     เจ้าหน้าที ่
2.3 นักทรัพยากรบุคคล     เจ้าหน้าที ่

  2.4 เจ้าพนักงานธุรการ สำนักปลัดเทศบาล  เจ้าหน้าที ่
  2.5 ผู้ช่วยเจ้าพนักงานประชาสัมพันธ์   ผู้ช่วยเจ้าหน้าที ่
 โดยใหมี้อำนาจและหน้าที ่ดังนี้ 
     (1.) จัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ ตามมาตรา 7 และมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูล

ข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 เผยแพร่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร และศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ของราชการ 
หรือช่องทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์อ่ืน 

  (2.) จัดทำดัชนีของข้อมูลข่าวสาร ตามมาตรา 7 และมาตรา 9 เพ่ือประชาชนสามารถค้นหาได้  
  (3.) การจัดทำสำเนาข้อมูลข่าวสาร หรือการขอสำเนาข้อมูลข่าวสารที่มีคำรับรองถูกต้อง ให้ยื่นคำ
ขอเป็นหนังสือตามแบบที่คณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลสันพระเนตรกำหนด หรือเขียนขึ้นเองโดย
ระบุข้อมูลข่าวสารที่ต้องการต่อเจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

  (4.) การจัดเก็บค่าธรรมเนียม การทำสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ              
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการประกาศกำหนด 

  (5.) เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ความรู้เกี่ยวกับพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ           
พ.ศ. 2540 ผ่านช่องทางที่เก่ียวข้อง เช่น เว็บไซต์ของหน่วยงาน บอร์ดประชาสัมพันธ์ เสียงตามสาย  

  (6.) อำนวยความสะดวกแก่ประชาชนในการเข้าตรวจดู ค้นคว้าหรือขอสำเนา ขอข้อมูลข่าวสาร
ของราชการที่อยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาล 

  (7.) ควบคุมดูแลข้อมูลข่าวสารและอำนวยความสะดวกด้านข้อมูลข่าวสารทางราชการแก่ผู้ยื่น          
คำขอ รวมทั้งจัดทำบัญชีสถิติผู้มารับบริการและสรุปรายงานทุกปีงบประมาณ 

 อนึ่ง บรรดาคำสั่งใดที่ขัดหรือแย้งกับคำสั่งนี้ให้ยกเลิก และให้ใช้คำสั่งนี้แทน 

  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง ณ วันที่  13 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2566 
                  

     
          (นายพิรุณ  จักขุเนตร)       
        นายกเทศมนตรีตำบลสันพระเนตร 

 


